ZARZADZENIE NR 8/2021
Kierownika Osrodka Pomocy Spolecznej

w Przelewicach
7 dnia 1 grudnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej ponizej kwoty 136000 zlotych.

Na podstawie art. 31 w zw. 7 art. 30 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(t.j. Dz.U. 22021 r., poz. 1372), art. 53 ust. 1 wzw. z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. 0 finansach
publicznych (t. j. Dz. U. 2021, poz. 305 ze zm.) oraz ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 . Prawo zamowien
publicznych (t. j. Dz.U. 2 2021 poz. 1129 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Wprowadza sig . Regulamin udzielania zaméwieni publicznych o wartosci szacunkowe] ponizej
kwoty 130 000 ztotych” stanowigcy zatgcznik do Zarzgdzenia, '

2. Regulaminu, o ktérym mowa w ust. 1 nie stosuje si¢ do wydatkow, ktérych warto$é nie przekracza
kwoty 10 000,00 zi netto, przy czym, pracownik merytoryczny ma obowigzek sporzadzenia wniosku

o wyrazenie zgody na wszezecie postgpowania przedstawienie go do zatwierdzenia Kierownikowi

Oérodka Pomocy Spolecznej w Przelewicach, po uprzednim uzyskaniu akceptaciji przez Skarbnika

Gminy Przelewice.

3. Zaméwienia wspotfinansowane z¢ srodkow europejskich fub innych mechanizméw finansowych
udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow

prawnych i dokumentowokreslajacych sposéb udzielania takich zamowien.

§ 2. Zobowigzuje sig pracownikéw O$rodka Pomocy Spotecznej w Przelewicach oraz inne osoby

odpowiedzialne za dysponowanic $rodkami finansowymi pochodzacymi z budzetu Osrodka

Pomocy Spotecznej w Przelewicach do stosowania Regulaminu,o ktorym mowa w § 1 Zarzadzenia.

§ 3. Zobowiazuje osoby, o ktérych mowa w § 2 Zarzadzenia do zapoznania z jego trescig.

§ 4. Odpowiedzialnos¢ za przestrzeganic Regulaminu ponoszg osoby odpowiedzialne za dysponowanie
srodkami finansowymi pochodzgcymi z budzetu Oérodka Pomocy Spotecznej w Przelewicach.

§ 5. Traci moc zarzadzenie nr 4/2010 Kierownika Ogrodka Pomocy Spofecznej w Przelewicach z dnia
7 kwietnia 2010r. w sprawic wprowadzenia regulaminu udzielenia zamowien publicznych, ktérych
wartodé nie przekracza wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty 14.000 euro w Oérodku Pomocy

Spotecznej w Przelewicach.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

- KIREOWNIE
Gérodiaa Pomosy Spoleczneg]

W Praaldsigac
fw}g@i fr
mgy Beafo Rowalewske



Zalgemik do zarzadzenia Nr 8/2021
Kierownika Oérodka Pomogey Spoleczngj w Przelewicach

REGULAMIN
udzielania zaméwien o wartoci szacunkowej ponizej kwoty 130 000 zlotych

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Zakres obowiazywania

i. Regulamin okresla wewngtrzng organizacje:

1) przygotowania i przeprowadzenia postgpowania w sprawach o udzielenie zamowienia
na dostawy, ushugi i roboty budowlane, optacane w calosci tub czedcl ze $rodkow
publicznych, o ktorych mowa w ust. 2.

2) zasady udzielania zamowien o wartodel szacunkowej ponizej kwoty 130 000 ztotych,
bez podatku od towaréw i ustug (warto$c netto).

2. Regulamin stosuje si¢ do zaméwien, ktorych wartodé szacunkowa okreslona na
podstawie przepiséw ustawy Prawo zamoOwieh publicznych, w tym w szezegblnosel od
art. 28 do art. 36, nie przekracza kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamoOwieni publicznych (tj. Dz.U. z 2021, poz.1129 ze
zm.),

3. Postanowienia niniejszego regulaminu wynikajg z:

1) ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 roku (1. Dz.U. z 2021 poz. 305
ze zm.) w szezegdlnosei z art. 44 tej ustawy,

2) Art. 2 ust 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 roku — Prawo zamowien
publicznyeh (. Dz.U. z 2021 poz. 1129 ze zm.).

3) Ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosei za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 289).

§2
Wyjasnienia poje¢

1. Ilekroé w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

a) PZP — nalezy przez to rozumicé ustawe z dnia 7 dnia 11 wrzeénia 2019 roku — Prawo
zaméwien publicznych (tj. Dz.U. z 2021 poz. 1129 ze zm.);

b) cenie - nalezy przez io rozumieé cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 iust. 2 ustawy z
dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw 1 ushug (Dz. U. z 2019 r. poz.
178), nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby niebedacej przedsigbiorea; |

¢) dostawach — mnalezy przez fo rozumieé nabywanie produktow, ktérymi sg rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu,
w szczegblnodel na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo
rozmieszezenie lub instalacje;

d) uslugach - nalezy przez to rozumieé wszelkie $wiadezenia, ktére nic sa robotami
budowlanymi lub dostawami;

¢) kierowniku zamawiajacego -~ nalezy przez to rozumied Kierownika Odrodka
Pomocy Spotecznej w Przelewicach;




g)

najkorzysiniejszej ofercie — nalezy przez {0 rozumieé oferte, ktdra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu
zaméwienia, albo ofert z najnizsza ceng, a w przypadku zaméwien w zakresie
dziatalnodci tworezej lub naukowej, ktorych przedmiotu nie mozna z gbry opisa¢ w
sposob jednoznaczny 1 wyczerpujgcy — oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu zamdwienia;

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumied wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robot budowlanych okre$lonych w zataczniku I do dyrektywy
2014/24/UE, w zataczniku T do dyrektywy 2014/25/UE, oraz objetych dzialem 45
zalgeznika 1 do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 5 listopada 2002 1. w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz.
WE 1, 340 z 16.12.2002 1., str. 1, z pozn. zm.), zwanego dalej "Wsplnym Stownikiem
Zamoéwien", fub obiektu budowlanego, a takze realizacjg obiektu budowlanego za
pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie =z wymaganiami okreSlonymi  przez
zamawiajgcego lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za
pomocg dowolnych Srodkéw, zgodnie z wymaganiami okrelonymi przez
ZAMAawiajacego;

wykonawey — nalezy przez to rozumie¢ 0sobg fizyczna, osobg prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zaméwienia, zlozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamOwienia publicznego;
warto§ci zaméwienia — jest to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia;
zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Osrodek Pomocy Spolecznej w Przelewicach;
zaméwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatna zawierang miedzy
zamawiajacym a wykonawca, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;

szacunkowej wartoéci zamdwienia — nalezy przez to rozumieé wartoéé zamdwienia
ustalona zgodnie z przepisami rozdziatu 5, dziatu 1, ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
roku — Prawo zaméwieti publicznych (tj, Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze Zm.).

PRZYGOTOWANIE I PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA

§3

Zasady udzielania zaméwien

Postgpowanie o udzielenie zamdowienia przygotowuje pracownik merytoryczny
wypelniajac wniosek o wyrazenie zgody na wszezecie postepowania 1 przedstawiajge
go do zatwierdzenia kierownikowl zamawiajacego oraz Skarbnikowi Gminy — wzor
wniosku stanowi zafgeznik nr 1 regulaminu.

Pracownik merytoryczny przeprowadza postgpowanie i ponosi odpowiedzialno$¢ za
realizacje zamowienia w sposéb obiektywny, staranny, zgodnie 7 obowigzujacymi
przepisami prawa, posiadang wiedza 1 doswiadczeniem oraz z zachowaniem zasad
uczciwe]j konkurencii.

Za racjonalne, gospodarne, efektywne i celowe wydatkowanie $rodkéw publicznych
odpowiedzialno$é ponosi pracownik merytoryczny.

Zaméwienie powinno byé dokonywane w sposob celowy 1 oszczedny, przy
zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektow z poniesionych wydatkdw oraz
w spos6b umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan.

Zamawiajacy przygotowuje 1 przeprowadza postgpowanie © udzielenie
zaméwienia w sposéb zapewniajacy zachowanie uczeiwej konkurencji oraz rowne
traktowanie wykonawcow.




6. Czynno$ci zwigzane Z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zaméwienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronno$é 1 obiektywizm.

7. Zaméwienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami regulaminu.
8. Przed wszezeeiem procedury udzielenia zamowienia pracownik merytoryczny szacuje
7 nalezyta staranno$cig wartosé zamGwienia, w szezegblnosel w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w budzecie Odrodka Pomocy Spoteczne] w Przelewicach.
9. Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.
10. Szacunkows warto$¢ zamowienia ustala sie, przy zastosowaniu co najmniej jednej z
nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie
poprzedzajagcym moment szacowania wartodci zaméwienia, z uwzglednieniem
wskasnika wzrostu cen towarow i ustug konsumpeyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego,

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub zamdwien udzielonych przez innych zamawiaj acych,
obejmujgcych analogiczny przedmiot zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towaréw i ustug konsumpeyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

11. Szacunkows warto$¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala sic na podstawie
zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot
budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi. ‘

12. Ustalenie szacunkowe] wartosci zaméwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
stuzbowej i zatgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie
szacunkowe] wartosci zamowienia sg W szczegblnoscl:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towarow,

4) kopie ofert lub umow z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot

zamdwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartoéci zamowienia.
13. Niedopuszczalne jest dzielenie i sanizanie warto$ci zamodwienia w celu ominigcia
obowiazku stosowania ustawy Prawo zamowieh publicznych.

§4

Wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

1. Wszczecie postepowania nasigpuje z chwila zatwierdzenia wniosku, o ktérym mowa

w §3 ust. 1 regulaminu przez kierownika zamawiajgcego lub osobg przez niego
upowazniona.

2. Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w budzecie Osrodka Pomocy Spotecznej W
Przelewicach, wniosek o ktérym mowa w § 3 ust. 1 podlega zatwierdzeniu przez
kierownika zamawiajacego lub upowazniong przez niego osobe.

3. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdinosci:

1) opis przedmiotu zamOwienia,
2) informacje (uzasadnienie) dotyczacq potrzeby udziclenia zaméwienia,
3) szacunkowg wartos¢ zamo6wienia w ziotych, podana w kwocie netto i brutto,




4) potwierdzenie Zrodta finansowania,
5) informacje o facznej wartosei zaméwieni tego rodzaju w danym roku budzetowym,
ustalonej np. na podstawie Planu zamowien publicznych — w zhotych,
6) proponowany §posob wyboru wykonawcy.

4. Dokumentacja postepowania o udzielenie zamowienia przechowywana jest w Odrodku
Pomocy Spolecznej w Przelewicach.

§5

Procedura udzielania zaméwien o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 10.000 zi

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego o wartoéci do 10 000,00 zt netto
przygotowuje 1 przeprowadza pracownik merytoryczny jako zaméwienie bezposrednie,
po uzyskaniu akceptacji Skarbnika i kierownika zamawiajacego na druku Wniosku
(zatacznik nr 1). Podstawg udokumentowania zaméwicnia jest faktura Iub rachunek,
opisane przez pracownika dokonujgcego zamdwienia.

§6
Procedura udziclania zaméwien o wartosci szacunkowej rownej badz wyiszej od
kwoty10.000 zl netto, ale ponizej kwoty 60 000 zI netto.

{. Przeprowadzenie post¢powania o udzielenie zamowienia o wartosci szacunkowej
réwnej lub wyzszej od kwoty 10.000 zlotych netto, ale ponizej kwoty 60.000 zlotych
netto, polega na zaproszeniu do skladania ofert co najmnicj trzech wykonawcow, chyba
7o zamowienie moze zostaé wykonane ze wzgledow obiektywnych lub z innych
przyezyn, w tym technicznych tylko przez jednego wykonawceg.

2. W przypadku, gdy pomimo wysfania zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow, Zamawiajacy otrzyma w odpowiedzi tylko jedna oferte,
uznaje sie zasade konkurencyjnodci za spetniona, przy potwierdzeniu skutecznej
wysylki zapytan ofertowych do co najmnie; trzech wykonaweow.

3. Odstapienie od warunku formalnego, polegajgcego na obowiazku zaproszenia trzech
wykonawcow, okreslonego wust. 1, dopuszczalne jest wylacznie za zgoda kierownika
zamawiajagcego Wwyrazong na pisemny, umotywowany wniosek pracownika
merytorycznego — zalgeznik nr 6 do regulaminu.

4. Wraz z zaproszeniem do skladania ofert zamawiajacy przekazuje wykonawcom Istotne
warunki zamowienia — wzdr stanowi zalgeznik nr 2 oraz wzdr oferty stanowiqcy
zalgeznik wr 3 do regulaminu. Wzory dokumentGw stanowigcych zalgeznik nr 2 i nr 3
do regulaminu majq charakter ogdlny i mogq byé modyfikowane odpowiednio do
warunkow konkretnego postepowania.

5 7améwienic udzielane jest wykonawcy, kiory ztozyl najkorzystniejsza oferte, wedle
kryterium oceny ofert przyjgtego przez zamawiajgcego. W przypadku braku mozliwosci
zawarcia umowy z wybranym w postgpowaniu wykonawcg z powodu jego uchylenia
sic od zawarcia umowy, zamawiajacy moze zawrzeé umowe z wykonawceg, kidrego
oferta jako kolejna zostala oceniona najwyzej.

6. Przeprowadzenie postgpowania podlega udokumentowaniu poprzez zalaczenie do akt
postepowania zgromadzonej dokumentacji, w szczegolnosei ofert handlowych
i potwierdzen wysylki ofert do wymaganej liczby wykonawcéw, Dokumentem
potwierdzajacym udzielenie zaméwienia jest umowa z wykonawca.

7. Postanowienia § 9 regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.

§7




Procedura udzielania zaméwien o wartosci szacunkowej réwnej lub wyzszej od kwoty
60 000 z1 netto, ale penizej kwoty 130 000 ziotych netto.

1. Przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zambwienia o wartosci szacunkowej rownej
lub wyzszej od kwoty 60 000 zI netto, ale ponizej kwoty 130000 zt netto, polega na
zaproszeniu do sktadania ofert co najmniej trzech wykonawcow, chyba ze zamowienie
move zostaé wykonane ze wzgledéw obiektywnych lub z innych przyczyn, w tym
technicznych tylko przez jednego wykonawce oraz obowigzkowym zamieszczeniu
zaproszenia do skfadania ofert na stronie Biuletynu Informacji Publicznej zamawiajacego
pod adresem: http:/bip.ops.przelewice.pl

2. Zaproszenie do skiadania ofert dorgcza si¢ wykonawcom poczta elekironiczng e-mail
oraz zamieszcza sig na stronie Biuletynu Informacji Publicznej zamawiajgcego na co
najmniej 5 dni przed uplywem terminu skiadania ofert.

3. W przypadku, gdy pomimo wyslania zapytania ofertowego do co najmnigj trzech
potencjalnych wykonawcédw, Zamawiajgcy otrzyma w odpowiedzi tylko jedna oferts,
uznaje sie zasade konkurencyjnosci za spetniona, pod warunkiem potwierdzenia
skutecznej wysyltki zapytan ofertowych, do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow. :

4. Qdstapienic od warunkéw formalnych okreslonych w ust. 1 - 2 dopuszczalne jest tylko
za zgoda kiecrownika zamawiajgcego wyrazong na pisemny, umotywowany wniosek
pracownika merytorycznego — zafgeznik nr 0 do regulaminu.

5. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert zamawiajacy przekazuje wykonawcom Istotne
Warunki Zaméwienia — wzdr stanowi zalgcznik mr 2 oraz wzdr oferty stanowigcy
zatgeznik nr 3 do regulaminu. Wzory dokumentéw stanowigeych zalqeznik nr 21 nr 3 do
regulaminu majq charakter ogdlny imogq by¢ modyfikowane odpowiednio do warunkéw
konkretnego posigpowanid.

6. Zamowicnie udzielane jest wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte, wedlug
kryterium oceny ofert przyjetej przez zamawiajgcego. W przypadku braku mozliwosci
zawarcia umowy z wybranym w postepowaniu wykonawca, z powodu jego uchylenia
sic od zawarcia umowy, zamawiajgcy moze zawrzeé umowe z wykonawca, ktdrego
oferta jako kolejna zostata oceniona najwyze).

7. Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umoweg
podpisuje kierownik zamawiajgcego lub upowazmiona przez niego osoba Pprzy
kontrasygnacie Skarbnika.

8. Umowe sporzadza sig co najmniej w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych i parafowanych przez strony kartkach, z ktorych jeden egzemplarz
przeznaczony jest dla wykonawcy, a dwa dla zamawiajgcego.

9. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o ktérym mowa w § 7 ust. 1 Regulaminu,
informacje o udzieleniu zamdwienia zamieszcza sie na stronie internetowej
zamawiajacego niezwlocznie po zawarciut Umowy.

10. W informacji o udzieleniu zaméwienia podaje si¢ nazwg (firme) albo imig i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze ceng wybrane]
oferty.

11. Przeprowadzenie postgpowania podlega udokumentowaniu poprzez zatgczenie do akt
postepowania zgromadzonej dokumentacji, w szczegdlnosci ofert handlowych.
Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zaméwienia jest umowa z wykonaweg.

12. Postanowienia § 9 regulaminu stosuje si¢ odpowiedrio.




§8

Uproszezone procedury udzielania zaméwien

| Procedura rozeznania rynku oraz przeprowadzenia postgpowatia o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej kwoty 1300000 zk netto, o ktérych mowa w § 5 -7 regulaminu, nie
obowigzuje w przypadku postgpowania o udzielenie zamowienia dotyczgeego:

1) usuwania awarii w tym awaryjnej naprawy sprzetu,

2) oplat administracyjnych, ktorych uiszezenie uregulowane jest odrebnymi przepisami
prawa,

3) szkolen specjalistycznych 1 specjalistycznego oprogramowania i ficencji dla
pracownikéw zamawiajacego,

4) ogloszen w prasie,

5) ustug doradezych i prawnych,

6) ustug telekomunikacyjnych, internetowych,

7) ustug zwiazanych z przygotowaniem wnioskow aplikacyjnych na zadania finansowane
ze $rodkéw krajowych i europejskich.

2. W przypadku natychmiastowej potrzeby udzielenia zamowienia, zapytanie ofertowe
moze zosta¢ skierowane w postaci komunikacji ustnej (osobidcie lub telefonicznie), do
mniej niz trzech wykonawcow, niezaleznie od wartodel zamdwienia. Oferty w takim
przypadku réwniez moga zostaé zlozone w postaci komunikacji ustnej. Z rozeznania
tworzy sig protok¢t uzasadniajacy wybdr wykonawcy, podlegajacy zatwierdzeniu przez
kierownika zamawiajacego.

3. Udzielenie zamowienia w trybie, o ktorym mowa w niniejszym paragrafie wymaga
pisemnego zaakceptowania uzasadnionego wniosku o wszczgeie postgpowania —
zadgeznik nr 1 do regulaminu.

4. Postanowienia § 9 regulaminu stosuje sig odpowiednio.

§9

Dokumentowanie postgpowan

Z przebiegu postgpowania o udzielenie zamowienia sporzadza si¢ protokdt — wzory
protokoléw stanowiq zalgeznik nr 41 5 do regulaminu.

§ 10
Negocjacje

W celu zagwarantowania wyboru najkorzystniejszej oferty dopuszczh su; negocjacje z
wykonawca, ktory ztozyl najkorzystniejsza ofertg. o

§ 11

Uniewaznienie postgpowania

| . Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenic zamoéwienia, jezeli:

1) postgpowaniu nie wplyngta sadna oferla niepodlegajaca odrzuceniu, cena
najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktora przeznaczona zostala na
sfinansowanie zamowienia,

2) wystapila istotna zmiana okolicznodei powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
wezeénie] przewidzied.

2. Zamawiajacy moze uniewaznié postgpowanie rowniez bez podania przyczyny.




Zakgeznik nr I do Regulaminut

Przelewice, dnia............. r.
Znak Sprawy’ ............

WNIOSEK
0 wszezecie postepowania o udzielenie zamowienia o warto$ci szacunkowe]j ponizej
kwoty 130 000 zlotych netto.

1. Opis przedmiotu zaméwienia: dostawa®, ustuga®, robota budowlana*
p

2. Podstawa prawna postepowania. ... Regulaminu.
3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

warto$é netto: ....oreeenees oo ZE, DPULEO covereeneienirrrinsannnnn 2l
ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dnill.....eeevicisrnieceenny N2 podstawie:
Osoba/osoby dokonujgca ustalenia wartosci ZamOwienia: ....evoeeines eeesscerarsasnanesisasanasaress

4. Uzasadnienie celowo$ci udzielenia zaméwienia:

.
sressensnsnes Lol

W FOKU BT cveecvvvererianecnevnrarannees Z1 w latach nastepnych...nnnn. SRR 1 |
data i podpis pracownika merytorycznego data i podpis Skarbnika Gminy

Zatwierdzam/nie zatwierdzam

data i podpis Kierownika zamawiajjcego

na




ZRAR SPPAWY (o0 vov e e e cee e oo e

Zalgeznik nr 2 do Regulaminu

Przelewice, diia....coovnmeerninenenns

Dane Wykonawcy
zaproszonego do zloZenia oferty :

Y I R LR R R R R

Zapytanie ofertowe — (Istotne warunki zaméwienia) #

Osrodek Pomocy Spolecznej w Przelewicach zaprasza do zlozenia oferty na:

2. Szezegdtowy opis przedmiotu zamoOwienia,
3. Termin realizacji zaméwienia

4. Warunki udziatu w postgpowaniu

{np. posiadanie wiedzy i dogwiadczenia)

6. Okres gwarancji

7. Miejsce i termin oraz sposéb zlozenia oferty

a) pisemnie Oryginal N8 adEs: .......ocooiiiim s
b) mailem skan w pdf na adres P LT T TP PP P R PR TR LR TIERL
G) FAKSEM PO TITS oot etoenm e sy b

w jezyku polskim do dnia

8. Warunki platnosci

....................................... do godziny: ............

9.  Sposob przygotowania oferty: ofertg nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim oraz nalezy

dolaczy¢ nastepujgce dokumenty, probki, itp. (jesli dotyczy nalezy wymieni¢}.

10. Opis sposobu obliczenia ceny

11. Osoba upowazniona do kontaktu z WYKOMAWCAIILE .. .coovvnereicniiinns e

Miejscowosét i data

podpis pracownika merytorycznego




Wykaz zalacznikow:
1) Formularz oferty.
2) Wz0r umowy.

W razie poirzeby wzor motna zmodyfikowaé o inine, niezbedne dane

[ T PRSP T T TR L L R LR AL L L L L L bbbl

Data i pedpis kierownika zamawiajacego
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Zalgcznik nr 3 do Regulaminy
Przelewice, dnia.....ooovvreniines

Nazwawykonawcy

Adles

Tel/faxNIPREGON

FORMULARZ OFERTY

oéwiadezam, ze przedmiot zaméwienia wykonam za;

- cene Netio. .. vveerinens SRR zt.
obowiazujacy podatek VAT w wysokodei (... 73 TEUURHRPR zt
cena Brutto oo zk.
T TR Rt zt).
- inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu ZAMOWIEIIA® . ...oovveer e

3. Udziclam gwarancji na OKIES. .. ..vvvorrsrrrnviremmsrss e
4, Proponuje nastepujace Wwartnki PHAENOSCE . ... .vvvererererersr et
5. Oéwiadezam, iz zapoznalem z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosze zastrzezen.
6. Przyjmuje przekazany mi wzor Umowy .

Miejscowodé i data podpis wykonawcey lub osoby upowazniongj

*niepotrzebne skreslié

11




Zalgeznik nr 4 do Regulamini

THAK SPFAWY . v s et voe oo sr e s Przelewice drid... .. .o oo veevie e e

PROTOKOL
z postepowania o udzielenie zaméwienia, o wartodci szacunkowej ponizej kwoty 10 000
zlotych netto, o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 130 000 zlotych netto, dla
zaméwien udzielanych na podstawie § 8 regulaminu®.

1. Opis przedmiotu zaméwienia: dostawa*, ushiga®, robota budowlana*

......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

DUAZWA POSIEPOWAILLELL oo revesssssssssssressssss s
2. Podstawa prawna postgpowania. ... Regulaminu.

3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:
WATtOSE NETEO uvrreeevereerreesrnanesee 74, wartodé bruttor. e zk,
ustalenia wartodci zaméwienia dokonano w AN 1 eveeeeer e rereree s s t., na podstawie:

5. Przeprowadzono rozeznanie rynku*/mie przeprowadzono rozeznania rynku:
7 udziatem nastgpujacych wykonawcow:

)ttt
W wyniku rozeznania rynku dokonano nastepujacych ustalen:. ..o

6. Informacja z przebiegu negocj acji prowadzonych na podstawie § 10 regulaminu® ...........

12




*niepotrzebne skreslic

.........................................................

..........................................................................

Podpis pracownika merytorycznego

Zatwierdzam/nie zatwierdzam

cc-----ca'---u-o.----nn.-o-.-.n.----..-.---.n.--n

data i podpis Kierownika zamawiajacego
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Zalgcznik nr 5 do Regulaninu

ZHAK SPIAWY ... oo ave oen e es ee et e o Przelewice, dnig... ... oo v vvnvie vee vns

PROTOKOL
z postepowania o udzielenie zamdéwienia prowadzonego na podstawie § 6 1 §7
regulaminu®.

1. Opis przedmiotu zaméwienia: dostawa®, ustuga*, robota budowlana*

......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

[LAZWA POSTEDOWAILERL. .. coevrucusresrensisssosseesserees et srss a8
2. Podstawa prawna posigpowaniaz................. Regulaminu.

3. Szacunkowa warto$¢é zamdwienia:
WArt0Se NE0 oo rrrrirreecrrceeenans 7Y, warto$d bruttor....ieniniens 71,
ustalenia wartogel zaméwienia dokonano W dnitl ... 1., na podstawie:

a) Cend..ociirienennns %

b) Cena .oocvvvrnnns Yo
Kryterium.....ooovviiiannnns WAZH creevererniarnenes %
Kryterium.......oooooveennnnes WAZA eerverreerieninnns %
Sposéb obliczenia Ceny:. .. ..o

14




) TOUU U PP R P ey LT L R R R LA
7. Zaproszenie do ztozenia ofert zamieszczono*/nie zamieszezono na stronie Biuletynu
Tnformacji Publicznej Ofrodka Pomocy Spolecznej w Przelewicach wdniu ........oooniininn ,
8. W terminie do dnia...........ooon do godz. .......ooiiiini zlozono nastgpujace
oferty:

Lp. | Nazwa i adres | Cena Y.aczna Informacje
wykonawcey (brutto) liczba dodatkowe

punktow

9. Informacja z przebiegu negocjacji prowadzonych na podstawie § 10 regulaminu*

.................................................................................................................
.................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Podpis pracownika merytorycznego

Zatwierdzam/nie zatwierdzam

IEERRERY] R R A e R R R ) 4vesssbbrasarons

data i podpis Kierownika zamawiajacego

*piepotrzebne skreshic
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Fatgeznik nr 6 do Regulaminu

Przelewice, dnia......ococeveevenn T,

ZRAK SPrawy: ...

WNIOSEK
o odstapienie od warunkéw formalnych w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
o wartoéci szacunkowej réwnej lub wyzszej od kwoty 10000 zI netto, ale ponizej kwoty
60 000 zI netto*, o wartoSei szacunkowej réwnej lub wyzszej od kwoty 60000 zi netto, ale
ponizej kwoty 130 000 zl netto*

1. Opis przedmiotu zamdéwienia: dostawa*, ushuga*, robota budowlana*
)

NAZWA POSIEPOWATIIAL L. c.eeervatvseireeis s e rra s b
2. Podstawa prawna postepowania....... ... Regulaminu.

3. Szacunkowa warto$§¢ zamowienia:

warto$é netto: ....oeevneen, zt, warto$é brutto: ... z,
4. Wnosze o odstapienic od warunkow formalnych udzielenia przedmiotowego
zamowienia okre§lonych w § ..o USE Lo, veeeere Regulaminu w zakresie: ............

TR I TR S 4vensesrssneanns bedassrsrrasserenTer
LR EEE R R RER] 4essssssreaan LN EE ] EEEEEXEEE RN 4esssssarasene 4asssssnserarer trsasrIraraseas seseeraraans
sresbdtiERRTIRITRORINTY seasBRaTIssanRRnT YL L L IR TR T aedsnsrsansrearenns WtsAaBRsINIEBRRRIsEY EYXIRI IR ITT LR Y] R L LI I PRy L] ECTTTTYYY R YL T

data i podpis pracownika merytorycznego

Zatwierdzam/nie zatwierdzam

data i podpis Kierownika zamawiajacego

*niepotrzebne skreslic
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